JAK STWQRZYC E-ZAIJECIA
- WSKAZOWKI PRAKTYCZNE

PRZYGOTOWANIE E-ZAJEC

e Umow sie na szkolenie w Biurze Jakosci i Innowacyjnosci Ksztalcenia, aby zapozna¢ sie

ze specyfika prowadzenia e-zaje¢ na platformie e-learningowej
- email: e-learning@wum.edu.pl lub pod nr tel. 22 5720 518, 572.

» Przygotuj nastepujace informacje wstepne, aby zorganizowa¢ prace na e-zajeciach:

- opis e-zaje,

- sylabus przedmiotu,

- terminarz e-zaje¢ - daty rozpoczecia i zakoniczenia zadan do wykonania, termin zaliczenia
moduléw i/lub testéw oraz daty wystawiania ocen i spotkania koricowego,

- opis warunkéw zaliczenia e-zajec,

- regulamin uczestnictwa,

- formy kontaktu z prowadzacym e-zajecia — okresl sposob kontaktu ze studentami
w trakcie e-zajec i poinformuj o nim uczestnikdw,

- wskazowki postepowania w razie probleméw technicznych.

 Okresl cel ogélny kursu oraz cele szczegétowe dla poszczegdlnych modutéw/sekcji/tematdw.

» Przygotuj pelna i aktualna liste studentoéw uczestniczacych w e-zajeciach
(plik excel z numerami albuméw, imionami i nazwiskami studentéw w osobnych kolumnach).

e Wskaz materialy potrzebne do przeprowadzenia e-zaje¢ z podzialem na materiaty
obowiagzkowe oraz dodatkowe. Przygotuj linki i/lub materiaty multimedialne.

» Przestrzegaj praw autorskich.

o Zaplanuj ré6znorodne metody podawania tresci, np. nagrania wideo, audio, prezentacja,
dokument tekstowy/graczny oraz aktywno$ci dla studentéw, np. zadania grupowe,
przesylanie rozwiazan zadan. Staraj sie, zeby student uczyt sie poprzez dziatanie.

e Okresl, ile czasu potrzeba na zakonczenie kazdego z tematéw lub kazdej z aktywnosci.
e Zaplanuj, ktore aktywnosci studenci maja widzie¢ od poczatku e-zaje¢ oraz ktdre studenci maja zobaczy¢ pdézniej.

o Zaplanuj, w jaki sposob sprawdzisz wiedze i umiejetnosci uczestnikow w poszczeg6lnych
sekcjach oraz na koniec kursu. Przygotuj baze pytan.

e Sprawdz, czy forma materialow jest spojna i logiczna oraz czy polecenia do zadan sa sformutowane
precyzyjnie, jednoznacznie i zawieraja informacje, co bedzie oceniane.

e Sprawdz, czy materialy e-learningowe sa kompletne i czy wszystkie aktywno$ci wlasciwie dziataja.
» Na koniec e-zaje¢ zaplanuj termin podsumowujaco-zaliczeniowego spotkania ze studentami.

* Jezeli masz jakiekolwiek watpliwosci, skonsultyj sie z Biurem Jakosci i Innowacyjnosci Ksztatcenia.

Kontakt:
e-learning@wum.edu.pl
nr tel. 22 5720 518, 572
e.wum.edu.pl
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JAK STWQRZYC E-ZAIJECIA
- WSKAZOWKI PRAKTYCZNE

PROWADZENIE E-ZAJEC

Przed rozpoczeciem e-zajec jeszcze raz zapoznaj sie z sylabusem i regulaminem.
Upewnij sie, ze potrasz edytowac i korzystac z kazdej aktywnosci zawartej w e-zajeciach.

Sprawdz, czy umieszczone w kursie linki sg aktualne i czy prawidlowo dziataja. To samo zréb
z multimediami oraz testami czy zadaniami.

Upewnij sie, ze prog zaliczeniowy testu, punktacja pytan i liczba mozliwych podej$¢ sa takie same
jak w opisie warunkéw zaliczenia.

Upewnij sie, ze aktywnosci, ktdre studenci maja zobaczy¢ na poczatku, sa dostepne, a te, ktére maja
zobaczy¢ p6zniej, sa ukryte lub maja ustawione ograniczenia dostepu.

Upewnij sig, ze lista studentéw uczestniczacych w e-zajeciach jest pelna i aktualna.

W razie watpliwosci skontaktuj sie z wlasciwym dziekanatem lub Biurem Jakosci
i Innowacyjnosci Ksztatcenia.

Na Forum Aktualnoéci przedstaw sie uczestnikom i oglo$ rozpoczecie e-zajec.

Dotrzymuj ustalonych terminéw - harmonogramu, terminéw oceniania prac czy daty
wystawienia ocen.

Przestrzegaj ustalonych zasad pracy (np. tego, ile czasu student bedzie czekat na Twoja odpowiedz
lub co ma zrobi¢ w przypadku opéznient w oddawaniu prac).

Udzielaj informacji zwrotnych do prac studentéw (indywidualnie lub zbiorowo).

Reaguj na pytania zadawane przez uczestnikéw na forum. Jesli jest taka potrzeba, aktywnie
uczestnicz w dyskusji.

Dodawaj na Forum Aktualnosci informacje o przebiegu e-zajec.

Sprawdzaj, czy studenci aktywnie uczestnicza w e-zajeciach. Reaguj, kiedy sa nieaktywni.

Kontakt:
e-learning@wum.edu.pl
nr tel. 22 5720 518, 572
e.wum.edu.pl
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